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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

OGLOSZENIE NR 17585 Z DNIA 6.11.2017r.

Komenda Powiatowa Policji w Lipnie
Ogtoszenie o naborze nr 17585 z dnia 6 listopada 2017r.

Komendant Powiatowy Policji w Lipnie poszukuje kandydatow / kandydatek na stanowisko:

starszy referent
do spraw: Kadr i Szkolenia
Zespot do spraw Kadr i Szkolenia
Komenda Powiatowa Policji w Lipnie
ul. Platanowa 1

87-600 Lipno

WARUNKI PRACY:

Praca biurowa, jednozmianowa;

Praca przy monitorze komputerowym w wymiarze przekraczajgcym potowe dobowego czasu
pracy;

Praca zwigzana z odpowiedzialnoscig materialng/dyscyplinarng za powierzone mienie i
podejmowane decyzje;

Permanentna obstuga petentéw zewnetrznych;



Oswietlenie naturalne i sztuczne;

Brak mozliwosci poruszania sie wézkiem inwalidzkim wewnatrz budynku, stanowisko pracy
znajduje sie na drugim pietrze.

ZAKRES ZADAN:
Realizowanie zadanh z zakresu doskonalenia resortowego policjantéw i szkoleh pracownikow
Policji;
Prowadzenie ewidencji przepiséw prawa zewnetrznego i wewnetrznego oraz ich biezaca
aktualizacja;
Realizacja zadan kadrowo-mobilizacyjnych;

Przyjmowanie, sprawdzanie i przesytanie dokumentédw oséb ubiegajacych sie o przyjecie do
stuzby w Policji w celu zapewnienia biezacej i prawidtowej rekrutacji;

Dbanie o prawidtowe i terminowe sporzgdzanie dokumentacji przez opiekunéw stuzbowych w
zakresie adaptacji zawodowej policjantéw w stuzbie przygotowawczej;

Biezace ewidencjonowanie postepowan dyscyplinarnych/wyjasniajgcych;

Obstuga kadrowa funkcjonariuszy/pracownikéw Policji. Prowadzenie dokumentacji
organizacyjno-etatowej oraz ewidencjonowanie dokumentéw stuzbowych dotyczacych
funkcjonariuszy/pracownikéw Policji.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Wyksztatcenie: srednie;
Staz pracy: 6 miesiecy w administracji lub pracy biurowej;
Obstuga urzadzen biurowych;

Znajomos¢ i umiejetnosc interpretacji przepiséw: m.in. ustawy o Policji, kodeksu pracy, ustawy
o stuzbie cywilnej;

Znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych;

Poswiadczenie bezpieczenstwa lub oSwiadczenie o poddaniu sie procedurze sprawdzajacej;
Organizacja pracy wtasnej;

Komunikatywnos¢;

Posiadanie obywatelstwa polskiego;

Korzystanie z petni praw publicznych;

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.



WYMAGANIA DODATKOWE:

Kopia poswiadczenia bezpieczehstwa upowazniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE:

Zyciorys/CV i list motywacyjny;

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia;

Kopie dokumentdédw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego/stazu pracy;

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie polskiego obywatelstwa;

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru;
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 listopada 2017r.
Decyduje data: stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu;

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Polic;ji
ul. Platanowa 1

87-600 Lipno

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.



Praca w godzinach 7:30 - 15:30.
Proponowane wynagrodzenie brutto wynosi 2190,33 zt + dodatek za wystuge lat.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 54 231-86-13.

INFORMACJA O WYNIKU NABORU
OGLOSZENIE NR 17585
1. Nazwa i adres urzedu: Komenda Powiatowa Policji w Lipnie, ul. Platanowa 1, 87-600 Lipno.

2. Okreslenie stanowiska pracy: Starszy referent do spraw Kadr i Szkolenia Komendy Powiatowej
Policji w Lipnie.

3. Imie i nazwisko wybranego kandydata oraz jego miejsce zamieszkania w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego: Monika Rutkowska, zam. Lipno.

Metryczka
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